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附件1：

毕业实习报告规范格式及要求

1．封面：格式要统一，见样本。 包括：

报告题目

班级

姓名

学号

指导老师

毕业实习总评成绩

日期

2．第二页：摘要或说明：简要介绍实习单位、实习内容，实习报告的主要内容。要求字数一般不超过500字。

3．第三页：目录：要求三级目录，一级目录3号字，二级目录四号字，三级目录小四号字一级标题加黑；题号：一、；（一）；1.；

4．正文，按照论文的标准格式制作。正文内容不少于3000字，要求运用所学专业知识，结合实习过程的实际工作，对毕业实习进行分析、总结，提出问题，分析问题，得出结论或对策。

5．参考资料或注释（不作统一要求）

其他要求：

装订、打印要求：一律 A4纸打印，左侧装订；

页码标注：从正文开始标注页码，标在右下角。
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题目
 
 
 
 
 
 
 
 
班    级：
姓    名：

学    号：
指导教师：

总评成绩：
日   期：

报告摘要（简要说明）（黑体三号）

（简要介绍实习单位、实习内容，实习报告的主要内容，字数不超过500字。）（宋体四号）

   目    录（黑体三号居中，中间空四格）

（回车空一行）

正文（按照毕业论文的规范格式编辑）
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